作成日：令和○年○月○日
○○部○○課
○○殿
報告書

1. 報告者　：　○○部○○課　山田太郎
2. 日　時　：　令和○年○月○日
3. 場　所　：　○○市○○区○○　○○ビル○階

4. 件名／概要
	




5. 経緯・状況・詳細
	








6. 所見・考察/原因・影響
	





7. 今後の対応・予定・再発防止策
	





