〇〇議事録
	[bookmark: _Hlk89096410]開催日時
	2022年〇月〇日（〇） 10:00~11:00

	開催場所
	○○会議室

	参加者
	山田、佐藤、佐々木、鈴木[記]



	議題①
	担当者
	山田
	件名
	●●について

	内容
	

	決定事項
	



	議題②
	担当者
	佐藤
	件名
	●●について

	内容
	

	決定事項
	



	議題③
	担当者
	佐々木
	件名
	●●について

	内容
	

	決定事項
	



	次回予定日
	2022年〇月〇日（〇） 10:00~11:00



