旧年中は大変お世話になり有難うございました
本年も何卒よろしくお願い申し上げます
令和〇年　元旦
謹んで新春の
お喜びを申し上げます
〒０００ー００００　〇〇県〇〇市〇〇町
一ー二ー三　〇〇ビル〇階
TEL　０６ー００００ー００００
FAX　０６ー００００ー００００
株式会社〇〇〇〇
　　　　　〇〇部　〇〇課　部長　　山　田　太　郎

