作成日：　　　　年　　月　　日
面接評価シート（営業職向け）
	フリガナ
	
	面接日時
	年　　月　　日　

	氏名
	
	面接担当
	



	項目
	チェックポイント
	評価（1-5）
	コメント

	第一印象
	身だしなみが清潔で適切である
	１・２・３・４・５
	

	
	明るく爽やかな雰囲気がある
	１・２・３・４・５
	

	
	アイコンタクトと笑顔が自然である
	１・２・３・４・５
	

	対話能力
	分かりやすく説得力のある話し方ができる
	１・２・３・４・５
	

	
	相手の話を積極的に聞き、適切な質問ができる
	１・２・３・４・５
	

	
	非言語コミュニケーション（姿勢、表情）が良好である
	１・２・３・４・５
	

	スキル・経験
	過去の営業実績や具体的な成功事例を説明できる
	１・２・３・４・５
	

	
	商品知識や市場分析の能力がある
	１・２・３・４・５
	

	
	顧客ニーズの把握と提案力がある
	１・２・３・４・５
	

	意欲・ストレス耐性
	高い目標設定と達成への意欲がある
	１・２・３・４・５
	

	
	困難な状況での粘り強さや対応力がある
	１・２・３・４・５
	

	
	自己管理能力と時間管理スキルがある
	１・２・３・４・５
	

	総合評価
	合計　　　　　／点
	採用推奨・検討・不採用



	特記事項・申し送り事項・懸念事項
	
	

	
	
	



