作成日：　　　　年　　月　　日
面接評価シート
	フリガナ
	
	面接日時
	年　　月　　日　

	氏名
	
	面接担当
	



	項目
	チェックポイント
	評価（1-5）
	コメント

	第一印象
	身だしなみが適切である
	１・２・３・４・５
	

	
	挨拶が丁寧である
	１・２・３・４・５
	

	
	表情や態度が好印象である
	１・２・３・４・５
	

	対話能力
	質問に的確に答えられる
	１・２・３・４・５
	

	
	自分の意見を明確に伝えられる
	１・２・３・４・５
	

	
	聞き手を意識した話し方ができる
	１・２・３・４・５
	

	職務適正
	必要なスキルや経験を持っている
	１・２・３・４・５
	

	
	職務内容を正しく理解している
	１・２・３・４・５
	

	
	業界や会社に関する知識がある
	１・２・３・４・５
	

	意欲・態度
	仕事や会社に対する熱意が感じられる
	１・２・３・４・５
	

	
	自己成長への意欲がある
	１・２・３・４・５
	

	
	前向きで積極的な姿勢がある
	１・２・３・４・５
	

	組織適正
	会社の価値観や文化に合っている
	１・２・３・４・５
	

	
	チームワークの経験や姿勢がある
	１・２・３・４・５
	

	
	変化や新しい環境に適応できそうである
	１・２・３・４・５
	

	総合評価
	合計　　　　　／点
	採用推奨・検討・不採用



	特記事項・申し送り事項・懸念事項
	
	

	
	
	



