年　　月　　日
〇〇部〇〇課
〇〇 〇〇 様

解雇予告通知書

　貴殿との雇用契約を下記の通り終了させていただくことといたしましたので、労働基準法第20条の規定に基づき、ここに予告をいたします。

記
1. 解雇日：　　　　年　　月　　日
2. 解雇理由：会社都合による人員削減のため
3. 予告期間：〇〇日間
4. 予告手当：〇〇〇〇〇〇円（〇〇日分）
以上
　予告期間短縮に伴い、上記の予告手当を支払います。退職に関する諸手続きについては人事部までお問い合わせください。
株式会社〇〇〇〇
代表取締役〇〇 〇〇 ㊞
