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顛末書


　＿＿＿＿年＿＿月＿＿日、＿＿＿＿において＿＿＿＿という事案が発生しました。事案の詳細は以下の通りです。

　＿＿＿＿時頃、＿＿＿＿が＿＿＿＿で＿＿＿＿していたところ、＿＿＿＿が＿＿＿＿したため、＿＿＿＿という事態に陥りました。その後、＿＿＿＿が＿＿＿＿し、＿＿＿＿が＿＿＿＿したことで、事態は収束に向かいました。

　この事案を受けて、以下の対応を行いました。まず、＿＿＿＿に＿＿＿＿を指示し、＿＿＿＿を＿＿＿＿しました。次に、＿＿＿＿に対して＿＿＿＿を行い、＿＿＿＿を＿＿＿＿しました。さらに、＿＿＿＿を＿＿＿＿し、＿＿＿＿を＿＿＿＿しました。

　今回の事案を教訓に、今後は＿＿＿＿を徹底し、＿＿＿＿を強化していく所存です。また、＿＿＿＿を＿＿＿＿し、＿＿＿＿を＿＿＿＿することで、同様の事案の再発防止に努めてまいります。

　以上、顛末書といたします。
