令和　　年　　月　　日
株式会社○○○○
代表取締役　○○　○○殿

●●部●●課
山田　太郎

顛末書


この度、令和〇年〇月〇日に発生した、○○の件につきまして、下記のとおり報告いたします。


記

1. 件名：	
2. 発生日：　
3. 概要・経緯：
4. 発生原因：
5. 今後の対応、および再発防止策：

以上





	
	
	

	
	
	



