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始末書


私、____ は、____ 年 ____ 月 ____ 日、以下の通り ______________ の不適切な行為を行ったことを深く反省しております。

1. 事案の内容
____ において、____ を ____ したことにより、___________ の問題を引き起こしました。具体的には、____ を ____ したため、____ の損害が発生しました。

2. 原因
今回の事案の原因は、____ を十分に ____ しなかったこと、また、____ を ____ しなかったことにあります。自分の不注意と確認不足が重なった結果、____ の事態を招いてしまいました。

3. 再発防止策
今後は、____ を徹底し、____ を怠らないよう注意いたします。また、____ を ____ し、同様の事案が発生しないよう細心の注意を払う所存です。加えて、____ を ____ することで、再発防止に努めます。

4. 関係者へのお詫び
____ の皆様、並びに関係者の皆様に多大なるご迷惑をおかけしましたことを深くお詫び申し上げます。二度とこのような事態を引き起こすことのないよう、自らを厳しく律していく所存です。

以上、私の不適切な行為について、深く反省するとともに、再発防止に全力で取り組むことをお誓い申し上げます。
